
7. Verwaltung 
 
7.05  VHS Im Büro ist das so               Laufzeit 20 Min. 

   Hersteller und Herstellungsjahr: Berufsgenossenschaft 
   der Feinmechanik und Elektrotechnik, Köln/1995 
 
Inhalt: Die erste Hälfte des Filmes zeigt typische Unfälle und Unfallquellen im Büro. Dies sind im 
Wesentlichen Stolper- und Sturzunfälle. Es werden technische und organisatorische Maßnahmen zu 
deren Verhütung aufgezeigt. Des Weiteren wird auf Brandschutz sowie Flucht- und Rettungswege in 
Verwaltungsgebäuden hingewiesen. In der zweiten Filmhälfte geht es um sichere Verhaltensweisen 
von Verwaltungsangestellten, die sich in gewerbliche Unternehmensteile, wie z. B. Werkstatt, Lager, 
Labor oder Montagehalle, begeben. Die Sicherheitskennzeichnung sowie der Gebrauch von 
persönlichen Schutzausrüstungen werden an Beispielen erläutert. Der Film ist für Unternehmen zu 
empfehlen, die keine reinen Verwaltungsbetriebe sind und in denen sich Verwaltungsangestellte auch 
in anderen Betriebsteilen bewegen. 
 
 


